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. Glossaire
K

by okantis Lexiqgue employe dans Kapyai

Vue / Feuille / Onglet :
Cela désigne une page pouvant contenir des tableaux simples, croisés avec ou sans graphique.

Rapport / Tableau de Bord / Classeur :

Comme pour un fichier Excel, un tableau de bord peut contenir un ensemble d'onglets (feuilles, vues)
contenant les éléments se rapportant a un besoin spéecifique.

Abonnements / S'abonner :

Lorsque vous étes sur une vue (feuille ou onglet), il est possible de vous y abonner pour recevoir cette vue
par courriel (celui précise lors de l'initialisation de votre compte Kapyal). Le format envoye est figé (PDF, ou
image), et Il n'existe que deux fréquences possibles : Tous les lundis matin ou tous les matins

Alertes / Seuil :

Lorsque vous étes sur une vue (feuille ou onglet), il est possible de construire une alerte pour recevoir
cette vue par courriel en fonction de la valeur d'un champ de type mesure (numérigue). La vue n'est

Ex: Sila valeur de la métrique est en
dessous du seuil défini
» Envoi de la vue par mail
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K Premiére connexion a Kapyai

by okantis Pré—rGQUB

Pré-requis:

1

2.

Disposez d'un navigateur Web (Chrome, Opéra, Edge)

Avoir installé sur son smartphone une application qui permet d'ajouter
une deuxieme étape de vérification lorsque vous vous connectez. Cela
affiche un code sur 6 chiffres valable quelques secondes synchronise avec
le serveur d'authentification.

Application FreeOTP Authenticator '

Remarque : Il est a noter qu'il n'‘est pas nécessaire d'avoir une connexion
au réseau teléphonique 4/5G pour que l'application délivre un code.



https://play.google.com/store/apps/details?id=org.fedorahosted.freeotp&hl=fr
https://play.google.com/store/apps/details?id=org.fedorahosted.freeotp&hl=fr

Premiere connexion a Kapyai
by okantis Via TOTP

K

Utilisez le lien web ci-dessous pour ouvrir le navigateur web de votre ordinateur

. . \ " 4 N\
(P Lien de connexion a Kapyai

Connexion identifiants + TOTP

. ) . e . £ Identifiant
\Vous arrivez sur une page d'authentification e —
Utilisez la premiére zone pour se connecter avec identifiants et TOTP ¢ e— J
ou
» Renseignez I'identifiant avec le user qui vous a été attribué D— N

(8} Pro SANTECONNECT

» Saisissez le mot de passe que vous avez recu par courriel séparé

» Cliquez sur « Se connecter » juste en-dessous ou



https://auth-saas.okantis.fr/

K Premiere connexion a Kapyai

by okantis Via TOTP

A la premiére connexion vous avez le choix d'inscrire 2 types d'appareils pour effectuer I'authentification a
deux facteurs.

Sélectionnez « Application OTP »

Ce service requiert une authentification a deux facteurs. Enregistrez un équipement ici et retournez au portail

g ™ .

APPLICATION OTP WEBAUTHN
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by okantis VI a TOTP

Un écran spécifique s'affiche pour identifier 'appareil sur lequel se fera la génération du code temporaire
utile a la connexion.

Un QR Code associée a votre utilisateur s'affiche. A l'aide de l'application TOTP installé sur votre téléphone
scanner le QR code Vous arrivez sur une page d'authentification

» Sélectionnez le signe [+]
» Symbole Scan QR Code [ & ]
Une entrée vient d'étre ajoutée

» Adresse du serveur d’authentification

£  Télécharger dans

b Utilisateur renseigné X LT A s micnm @& 'App Store

FreeOTP

auth-saas.okantis.fr
utilisateur_X

FreeOTP

. 329 145

A chaque fois que I'on cliquera sur cette icone, un code apparaitra pendant 20 secondes



K Premiere connexion a Kapyai

by okantis Via TOTP
Utilisez le lien web ci-dessous pour ouvrir le navigateur web
@ Lien de connexion a Kapyai ki i
Une page d'authentification s'ouvre —
» Saisissez vos identifiants et mot de passe e

S'identifier avec
(B} Prosaneconnecr

La page pour la double authentification s'ouvre . i - b

» Sur votre téléphone, cliquez sur I'élément correspondant a Kapyai

Entrez le code TOTP

——

» Un code est généré, le saisir dans I'invite « Entrez votre code TOTP »

FreeOTP

. 064 338

» Cliguez sur « Se Connecter », vous étes redirigé sur le site Kapyai


https://auth-saas.okantis.fr/

K @ D HELENE]

by okantis Methode Carte CPS/CPE

La demande d'association de votre carte CPS/CPE doit avoir été faite au

préalable auprés d'OkantIS Connexion identifiants + TOTP
L Identifiant
1. Insérer votre carte CPS/CPE dans votre lecteur de carte T
2. Utilisez le lien web ci-dessous pour ouvrir votre navigateur web
ou
@ Lien de connexion a Kapyai F————

Vous arrivez sur une page d'authentification

3. Utilisez la deuxieme zone pour se connecter avec votre carte Yotvbri
olyores

» Cliquer sur le logo carte CPS

» Un écran s’affiche pour renseigner le code pin de votre carte (4 chiffres)

¢ Sécurité Windows

Carte a puce

Entrez votre code confidentiel.

Code PIN

Cade P



https://auth-saas.okantis.fr/

K Premiere connexion a Kapyai

by okantis Via TOTP ou Carte CPS/CPE

Vous arrivez sur la liste des sites applications Okantis auxquelles vous avez droit.

# & Vos applications =% Mot de passe [g Historique des connexions §j Deconnexion Connecté en tant que Wilfried ROBINEAU ~

Mes Applications !
€9 Médiation ‘ m Kapyal I

Informations |

'. Statut HDS
o

Cliquez sur l'application Kapyai.
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by okantis Via TOTP ou Carte CPS/CPE

Pour la premiére fois vous arrivez sur une page ressemblant a celle-ci-dessous.

ntre I'analytique et votre entreprise

Pour obtenir la page d'accueil de Kapyal revenez sur :
(P Lien de connexion a Kapyai

Puis selectionnez 'application Kapyai Hopaie


https://auth-saas.okantis.fr/
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by okantis 2 Meéethodes : TOTP ou Carte CPS/CPE

Serendresurle Lien de connexion a Kapvai
. . Veuillez vous authentifier
Connexion via TOTP:

Connexion identifiants + TOTP

» Saisissez vos identifiants et mot de passe + « Se connecter »

& Identifiant

» Ouvrir 'application FreeOTP de votre téléphone

B Mot de passe

» Générer un code temporaire i[=
» Le saisir + « Se connecter »
ou
- Connexion avec la carte CPS/CPE® : —
arte proressionnelie
» Insérer votre carte CPS/CPE dans le lecteur de carte

==
D= .

» Cliquez sur « Carte professionnelle »

» Saisissez le code pin a 4 chiffre de votre carte

Vous arrivez sur la page des applications Okantis
» Cliquez sur Kapyai

() La demande d’association de la carte CPS/CPE doit avoir été faite au préalable auprés d’Okantis


https://auth-saas.okantis.fr/

K S D (CHELENE]

by okantis Via TOTP ou carte CPS/CPE

Une fois connecteé, vous étes redirigé sur cette page d'accueil. =S
Pour y avoir acces plus

@ Lien de connexion a Kapyai facilement _
Ajout ce lien en favoris
Accueil dans votre navigateur ou

Groupement : Direction Commune ESAT/FAAH | Finess Juridique : (Multi-EJ) | N° Sir.. Env. "Production” rafraichit le 4 février 2026 Créez u n raCCOu rCi Su r

votre bureau.


https://auth-saas.okantis.fr/

) Page d'accueil
Liste des rapports disponibles
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K Page d'accueil Kapyai

by okantis Liste des tableaux de bord (rapports) disponibles

Bandeau identité ‘ Identité de [‘¢tablissement : Identité de I'utilisateur connecté :
* Nom établissement  Nom complet de ['utilisateur

* Finess Juridique (Multi-£J si groupement) « Groupe Utilisateur : FINESS établissement
* n°de Siret

Accueil ®) > -
M Wilfried Robineau R
Groupement : Direction Commune ESAT/FAAH | Finess Junidique : (Multi-EJ) | N°.. Env. “Production” rafraichit le 4 février 2026 Admin | Kapyai

| s

Affichage des tableaux de bord
par domaines métiers auxquels
/ I'établissement a souscrit.
M : Structure
: GEF

M :GRH
M GAM

Tableaux de bord annexes
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by okantis Liste des tableaux de bord (rapports) disponibles
Logo de I'établissement : Nid d'abeille constitué des domaines  Affichage de ce guide
* Retour a la page daccueil métiers que lutilisateur connecté est  utilisateur (aide de Kapyai)

habilité a consulter.

Wilfried Robineau
Admin | Kapyai

Accueil / =) R

Groupement : Direction Commune ESAT/FAAH | Finess Junidique : (Multi-EJ) | N°.. Env: "Production” rafraichit le 4 février 2026

Au survol saffiche le logiciel
source a partir duguel
seffectue l'alimentation.

Domaine : FINANCES

Tableaux de bord annexes

* Dictionnaire d’indicateurs

* Contréle qualité de la donnée
* Etc.

Dictionnaire
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Identité de I'établissement :

* Nom établissement

* Finess Juridique (Multi-EJ si groupement)
* n°de Siret

Bandeau identité Nom du tableau de bord Identité de I'utilisateur connecté

utilisateur (aide de Kapyai)

Affichage de ce guide n

St iAot St
T R Eh

Jom. b Do, 20EG ol W T, B Je
3 o et ! =
Onglets L&
Autres tableaux de PREHSOMIAELS Df i .
bord disponibles & A% MBI IEE & PR 18RS E A LRI & A LI
DESENSES Febiurlisn Oénenses I 1 wobintoln Geant BidGer ipenses Wiy ¥
o ¥ w3 104%
o LIS e 3% e

Bandeau mince a la
couleur du domaine
Ouverture des filtres

s puze ¥

2y T
= gpr:'..:j,?;;f. = 0 any P
RECETIES" Lirponibly Evttition iecettes JiN- L7
o o SO E & 2%

St e

i
W

RIS E &

e gy
e _‘“}?’a - Fah

BT E




Consultation des rapports

by okantis Prise en main 2/3

Retour a I'a page

Zone des Chiffres clés
Accueil

Au survol saffiche

* La répartition par établissement en cas de groupement
* La tendance sur la période N/N-1
Onglets

Autres tableaux de
bord disponibles
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Zone desfiltres sur la gauche
Glissez votre souris tout a gauche de
I'écran pour accéder a la zone de filtres.

Filtres
Regroupé par
th 7 t __ Structure __ -~ ) L
ema lques Consolidation Raison Sociale Service - > o
Entité Juridique ~ | Etablissement (Tout) -
(Tout) v
Consolldatlon Libellé Entité Juridique UF A il h
o e
Agrégation des _ &3V +308P04 £
indi AN g Bt Ddpenaes o) Erentigfion CMnenvss BN 1* Lo
/ndlcateurs sur Niveau Aggrégation Classe Compte n1 P&‘,Iayxfg&i:ﬁ,’gép‘;%es 'E’,,, . 1}1!;!’85!4 L}(ge‘.}ﬁe_.lﬁ_{& & &
lentité juridique ou [t -] [out *] [T °] ‘1 s
5 H Lettre Budgétaire Chapitre Compte Ordonnateur - &
géographique e 5 Gl _ o . ‘, e i
P !Ml .
Titre Compte Agrégé t 1 >
ot - ' o v s
__Temps _ s
Année 3 afficher N° du Mais ¥ A
. [c ) ~| [troun -
Bandeau mince : P ¥ e
Ouverture/ iz
: ’ atest it £ 0o W
Fermeture des filtres '
yﬁfm“rﬁkg‘?rf'fﬁﬁc“"‘-’* w Ligpanible '%'15_13-',‘7”5{"3;“, atetios HiN-AF
M : : t i '»{:—,ﬁ‘; & & r?‘?‘:}
Er i e b R e P e b R e e e o
Légende r\ w;;;ggg‘,gﬂgg; A %
__Légende __ ﬂ 4$%}5)93&_ N -}-'1_9‘1';9"‘:}
ACCéS % ﬁ‘C /’)es \ B Budgets Dépenses Recettes i - E
oA Fiche indicateur (1) sélectionné o ‘ﬁﬁf‘hﬂ‘f‘i’: ¥k
indicateurs T3 A T R R S |6 A SR ST a
BHRRHR LA .
Inf ti I ﬁ WHEAR E st
njormations surla ; i K '
mise a jour des
données
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by okantis LeS ﬂ ltreS

Pour accéder aux filtres, glissez votre souris completement a gauche de I'écran.

Feb. 2026

206 )

EFFECTIF AGENTS (@

A +5% +20 entrée(s) o
NOMBRE D'AGENTS PAR STRUCTURE

Libellé Raison Socia Pole
Entité le Etablisse
Juridigue ment

Bandeau mince
Ouverture / Fermeture des filtres

Glissez votre souris tout a gauche
de I'écran pour accéder a la zone
de filtres.

_ Structure

Consolidation Raison Sociale Service

|E|r|tité Juridique = | Etablissement |{-|-0ut] = |
|{\n"aleurs multiples) - |

Libellé Entité Juridique UF

|{Tout) - Pole |{Tout] - |
|fTout] - |
__ Ressources Humaines __

Type de Contrat Libellé de Statut Sexe Agent

|I |{T"Ut) v | |fT0ut] - | |{Tout] - |

Contrat Catégorie de Personnel  Tranche d'dge

(temps plein/partiel) [(Tout) ~ | [(valeurs multiples) ~|

|{Tout) -

Type de Personnel Grade

|{Tout) - | |{Tout)

__ Changement vision TDB __

cateur affiché

NOMBRE DYAGENTS

NOMBRE D'AGENTS

ETP TRAVAILLES

Feb. 2026

206 )

EFFECTIF AGENTS (O

A +5% +20 entrée(s)

NOMBRE D'AGENTS PAR STRUCTURE

Libelle Raison Socia Pole
Entité le Etablisse
Juridique ment

01 - SECTION
p— ESAT COTPI - COMMERCIALE
SITE D'ISLE
00 - ESAT
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Tranche d'dge

NOMBRE DYAGENTS
NOMBRE D'AGENTS

ETP TRAVAILLES

Exclure des valeurs

Pour filtrer les données, il suffit d'ouvrir une liste de valeurs  |(Vaeus mutiples) - e
proposée et de sélectionner celles qui vous intéressent. 0 (o T FE’;Z‘T;&‘E”‘S | e .
16 - 19 ans (Valeurs multiples) -
ibellé Entité Juridigue UF
Tranche d'dge v _ 2924 ane T Z2 _ [ 2
{(Valeurs multiples) A {[]30-34ans —
_ 35 - 30 ans __ Ressources Humaines __
Type de Contrat Libellé de Statut Sexe Agent
Pour inverser la sélection du filtre, c'est-a-dire exclure les valeurs = = [jlo=t d (= "
’ . n . Contrat Catégorie de Personngl Tranche d'dge
sélectionner plutdt que de les conserver seulement. Il suffit de Cenps ppr) _ [ Sl —
cliquer sur (V) puis de choisir « Exclure des valeurs ». e e Moo ,’,|
: ./ Inclure des valeurs Indicateur affichd — SR I
[7

Ainsi le contenu du filtre devient raye Bandeau mince
Ouverture/
Tranche d rég = KT E Fermeture des filtres

R ——

Filtre appliqué avec plusieurs
valeurs de sélectionnées.

Pour supprimer un filtre, survolez le filtre dans sa zone en haut a

droite. Apparait alors un entonnoir avec une croix rouge pour Siiln'y avait eu qu'une seule
. . . valeur de sélectionnée, seule
symboliser la suppression du filtre. cette valeur serait affichée.

CIILILe= 'S CLOAOLFiEs>e

Tranche d'age ] A
Plateursrulbples)

 Juridigue ment

Cliguez pour afficher toutes les valeurs
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by okantis Gestion des vues personnalisees — Enregistrer une vue

HoPaie Visualisation - Brut & TotChargesPat

E.H.P.A.D Okantis Utilisateur Lambda

Finess Juridique : 87000xxxx | n® Siret : 87xxxxx Adhérent MPHDA | 87xxxxx
ELEMENTS DE PAIE = ELEMENTS DE PAIE/MOIS/ST.

Code EH

XX et

/ llé
Etablissement Code paie [ Libellé paie

3 4
E.H.P.A.D Okantis ) 1020 ey
Date paie Code EH Siret Etablissement Matricule Nom Agent Prénom Agent Code grade Libellé grade SUPLT FAMILIAL TRAIT FIXE SUPLT FAMILIAL TRAIT VAR
(Tout) -
Code paie PN R TR R MR R b=y BEN b Ay 3SR O A W WA O i
aleurs multiples) - WA AW LA > R N RS SRV S DAL L g =y
W S RN X
Libellé paie — Enregistrer une vue personnalisée Y R MRBN i PR
O Application de (Tout) - RS e ¥ o -
. e Enregistrez votre propre vue personnalisée avec tous les B AR AR R ASNY
f//t/’es sur /eS COdeS Code grade G filtres appliqués, afin d'éliminer le besoin de filtrer chaque fois R AN D PR -
ot - ue vous ouvrez le tableau de bord. En savoir plus \
paies e N a P e N : EE -
Libellé grade g Nommer cette vue L WA W
R LT EAANEIR A R A AN ¥
(Tout) = S [ Brut - Suplt 1030 & 1040 x| ® o N ‘\‘
) : 2
Matricule - ; W
(Tout) = R ] SRS T RS * X% O
: " N w
Enregistrer -
| enreeister [N
KR ad DN
TN R W N 3 N RS Yy L N
SN N RL AL ] Rl SR SR S N S ] WI0N MR
e 2N - e QA R, 3 Al Q2w 3 N R
R R bt N W
S N T WRw oD Yy AN
5
o ¥ N S VR 3 S
Pk e N R LR g e -
e S S Ny R Canl. a ke e X -

(] ) Détails des données  [[ii] Vue : Original [1] Enregistrer une vue pers... {is)

@® | est possible d'enregistrer la vue avec
les filtres personnalisés...

© Donner un nom a votre vue puis enregistrez la. Il est
possible de la définir par défaut a l'arrivée sur cette feuille.
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Ouvrir une vue avec des filtres predéfinis

HoPaie Visualisation - Brut & TotChargesPat

E.H.P.A.D Okantis Utilisateur Lambda

Finess Juridique : 87000xxxx | n® Siret : 87xxxxx Adhérent MPHDA | 87xxxxx
ELEMENTS DE PAIE = ELEMENTS DE PAIE/MOIS/ST.

Code EH

XX v
Etablissement Code paie / Libellé paie
3 4
E.H.P.A.D Okantis v o o
e Code EH Siret Etablissement Matricule Nom Agent Prénom Agent Codegrade Libellé grade SUPLT FAMILIAL TRAIT FIXE SUPLT FAMILIAL TRAIT VAR
(Tout) -
Code paie 3 s R s et T TN Gérer les vues personnalisées FONE Ve AN N e
(Valeurs multiples) v W R TR R g =X
. WS Sélectionnez le nom de |a vue ou utilisez les icénes pour B A \ 58
Libellé paie L3 TR modifier la vue. (RS s S SN 1 RN
(Tout) v aRE Wy ek PUET o
2 Mes vues L e : ANy
Code grade RGN | RN : _ee =
(Tout) - R L ) : LN -
3 <
S ke b
Libellé grade o [il] Brut - Astreintes A3 o i
— SBEN™ TR TR ) L I
(Tout) > NS @ Brut - Suplt 1030 & 1040 N ~
Matricule °. o - ; e
o AN \ B RS 1K L SN . R - T
(Tout) - 3 Autres vues 3
b 2T, S
[ L N e Y
A / |lg  Original (par défaut CarlaTandou &, NSNS T [
A 1) ginal (p i 30 3
TN \ [ A ~
AN R, TR - - N SEIET T | ] WA s
Ne B M < .‘ .3 VWA PG, T B\ w N AN
»
L AR Mot N ARSI W e : W
o TR W, &%) i S AR TNy WA W) ¥oa N
N
e N S S VRN b4 AT RTCRIANVR AR AN R RN R X oW
ek SN A 2R T W VI R TN 3 L e,
W S L S R N R SPERNNE W TR e X e

(] ) Détails des données  [[ii] Vue : Original [1 Enregistrer une vue pers... CP Guide des données @ Surveiller v Ll O

O Ouvre la liste des vues personnalisées @ Sélectionnez en une pour © Gestion des vues :

disponibles pour cette feuille lafficher. - Par défaut, renommer, supprimer...
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by okantis | es extractions — le format Donnéees

Mise en garde :

Les données affiché ans les rapports
contiennent des données sensibles et
sont stockées sur des serveurs
sécurisées. Nous recommandons
fortement de réaliser le maximum de
manipulations sur cet environnement.

Le fait de les extraire sur des postes
informatique engage la responsabilité
de la personne connectée et non celle
d’Okantis.
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Extraire les données a I'écran, filtrées ou non.

HoPaie Visualisation -

E.H.P.A.D Okantis

Utilisateur Lambda

Finess Juridique : 87000xxxx | n® Siret : 87xxxxx Adhérent MPHDA | 87xx00x
ELEMENTS DE PAIE = ELEMENTS DE PAIE/MOIS/ST...
poce MAJ données : 04/03/2025 01:20:57
XX T | Datecepae :2§/02/2025
Etablissement Code paie / Libellé paie
E.H.P.A.D Okantis - 1401 1450
Date paie . i . . Total général
AT - Code EH Siret Etablissement Code statut Mois de Date paie INDEMNITE TRAVAIL DE NUIT IDTE SUJETION SPEC.(13H)
Code pai P —— . —— - —— N R ——
adepmh __ T G , 2157,89¢
(Valeurs multiples) v 20 S 216,97 €
o 21 02202 5 384,55¢€
Libellé paie Total général 1980,16 € 779,25¢€ 2759,41€
I‘IOLZJ v

Extraction des données...

B Données

B Tableau croisé

{5 Détails des données  [[] Vue : Original [} Enregistrer une vue pers... L Guide des données @ Surveiller v O O o8 Partager
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Un écran apparait avec I'ensemble des enregistrements selectionnés mais également tous les champs
présents dans la requéte du rapport, c'est-a-dire, potentiellement des champs qui n‘apparaissent pas a
I'écran.

Vous avez la possibilité de sélectionner les seuls champs qui seront présents dans le fichier d'export.
Sélection des champs

Onglets < Résume o -

4 lignes 12 champs [+ Afficher leschamps [J Télécharger
Résumé H Al At | jo iy
Migrated Data Migrated Data Migrated Data Migrated Data Migrated Data
i ) R : : (Tout)
)aie Code paie Libellé paie Date MAJ Date paie Etablissement
sbe Code EH
1401 INDEMNITE TRAVAIL DE NUIT 04/03/2025 01:20:57 26/01/2025 3 Code paie
1450  IDTE SUJETION SPEC.(13H) 04/03/202501:20:57  26/01/2025 o “be Code statut
1450  IDTE SUJETION SPEC.(13H) 04/03/202501:20:57  26/01/2025 Ex Date MAJ
1450  IDTE SUJETION SPEC.(13H) 04/03/202501:20:57  26/01/2025 E% Date paie
abe Etablissement
abe Etablissement
& o Abe Libellé paie

+ Bk Mois de Date paie

H# Montant paie
ahe M Finess Jur.

ahe Siret



R Consultation des rapports

by okantis | es extractions — le format Donnéees

L'affichage des deux écrans peut différer car dans les données qui vont étre extraites, celles-ci sont
affichées en mode ligne.

Code paie / Libell€ paie

- 1401 1450
Total général
Codestatut Mois de Date paie ~ INDEMNITE TRAVAIL DE NUIT IDTE SUJETION SPEC.(13H)
02-2025 _ 177.73€ 2157,89€
20 02-2025 216,97 € 216,97 €
21 02-2025 384,55 € 384,55 €
1920,16 € 779,25 € 2759,41€

—

Une fois votre préparation faite,

Onglets < ﬁgﬂfa champs [+ Afficher les champs || 5 Télécharger
L] 14 14
vous pouvez cliquer sur Télécharger o
Résumé Abc B, H# Abe .
pour aVOir un fiChier au format CSV Migrated Data Migrated Data Migrated Data Migrated Data Migrated Data
Code statut Mois de Date paie Code paie Libellé paie Montant paie
00 01/02/2025 WG NDEMNITE TRAVAIL DE NUIT 1198016
0o 0170272025 1450 IDTE SUJETION SPEC.(13H) 17773

, e . 20 01/02/2025 1450  IDTE SUJETION SPEC.(13H) 216,97
Présentation différentes (en lignes)
des données qu/ vont étre extrajtesm 21 01/02/2025 1450 IDTE SUJETION SPEC.(13H) 38455
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7 Consultation des rapports

by okantis Les extractions — le format Tableau croisé

Mise en garde :

Les données affiché ans les rapports
contiennent des données sensibles et
sont stockées sur des serveurs
sécurisées. Nous recommandons
fortement de réaliser le maximum de
manipulations sur cet environnement.

Le fait de les extraire sur des postes
informatique engage la responsabilité
de la personne connectée et non celle
d’Okantis.
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by okantis

Consultation des rapports

Les extractions — le format Tableau croisé

Tableau croisé au format Excel ou CSV

Choix du format
d'extraction

HoPaie Visualisation - Brut & TotChargesPat

E.H.P.A.D Okantis
Finess Juridique : 87000xxxx | n® Siret : 87xxxxx

Utilisateur Lambda
Adhérent MPHDA | 87xxxxx

ELEMENTS DE PAIE
Code EH
XX

Etablissement
E.H.P.A.D Okantis

Date paie

(Tout)

Code paie
(Valeurs multiples)

Libellé paie

(Tout)

Code grade

(Tout)

Libellé grade

(Tout)

Matricule

(Tout)

ELEMENTS DE PAIE/MOIS/ST

Télécharger le tableau croisé

Code EH Siret Et:

:

R

Selectionner un format

(®) Excel () csv

St s ¥
SRR\ Y e )
W AN WS

(] ) Détails des données  [[ii] Vue : Original

ELEMENTS DE PAIE

Lot SRN
NS L |

R S S
PRGN
SR »

DG

:

B
RN b & AT ARV AR AN DR WP R
-t ¥ R LR AN T AR £ 2 R
LI N W QTR W e

[ Enregistrer une vue pers...

CP Guide des données @ Surveiller v

Code paie / Libellé paie

1030 1040

SUPLT FAMILIAL TRAIT FIXE SUPLT FAMILIAL TRAIT VAR

S
|
g
LN
L S
WM =
ety -
R 5
L s Iy
ay oy
g \k\‘ ' “
N
DM Wt
TR TN
WA R
AN AN
W
¥hoa ~ \"7
a3y B Données o
oW - v
AR | [ Tableau croise S

Extraction des données...
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Consultation des rapports

Les extractions — le format Tableau croisé

Dans les deux cas, seuls les champs affichés a | 'écran sont conservés
Format Excel

Cad: EH

"
]

Siret

L
i

-

Etablizzem: Matricule
r

[+

a g

MNom &gent Prénom Age Code grade Libellé grad Date MaJ  Date paie

a7 | adllingde 0
EROor . altear 3512
Bk idF B 2 om0
BT F P I P ke 2012
BT atid BerBesd S5O0
P BT _.;;u‘-ﬁsm
eReRd Er R rag o0

=02 alare, 5300
ity s sTa 4205
E7 ke allimade 2

: il Ev s %P0

_\ﬂﬂﬂﬂ -—~'23E\3

o7 Elides; # TXWIA 12
LPECal ORsan Fa30
PRORa Sl E00
SoTEAT . Eggﬂi'ssm
P T faz03

BT TE, Bl et 3300

ides P ahy, 2y 300
P e i 7 35500
PR b Beamay 000
A
PRk oy il e w51

AGENT SEI 040051202
AGENT FEI 040031202
AIDE 200G 04030202
AGENT ZEI 04030202
AIDE 200G 040030202
INFIRRIER 04030202
AIDE 200G 040350202
AIDE 200G 040051202
QILVRIER F 040051202
INFIRMIER 0403202
PEYCHOLC 040030202
DIETETICIE 04030202
AGENT ZEI 040030202
AIDE 200G 04030202
AIDE 200G 040350202
AIDE 200G 040051202
QILVRIER F 040051202
AIDE S00G] 04031202
AIDE 200G 04030202
AIDE 200G 04030202
AIDE 200G 040030202
ADJOINT & 04030202

©) Les formats sont respectes

® Fusionne les premieres cellules identiques (écran)

2EM2i202 ﬁ'ﬂ-‘u‘-
2EM2/202 ﬁ.ﬂ-.u*-
2EM2/202 ﬁ.ﬂ-.u*-
2EM2/202 m
2EM2/202 m
2eM2/202 m
2EM2/202 m
2eM2/202 ﬁ.ﬂ-.u*-
2EM2i202 ﬁ'ﬂ-‘u‘-
2EM2/202 ﬁ.ﬂ-.u*-
2EM2/202 ﬁ.ﬂ-.u*-
2EM2/202 m
2EM2/202 m
2eM2/202 m
2EM2/202 m
2eM2/202 ﬁ.ﬂ-.u*-
2EM2i202 ﬁ'ﬂ-‘u‘-
2EM2/202 ﬁ.ﬂ-.u*-
2EM2/202 ﬁ.ﬂ-.u*-
2EM2/202 m
2EM2/202 m
2eM2/202 m

F

1030

2,231
2,231
2,231
2,231
15,241
2,231
0ETI
METI
2,231
METI
METI
2,231
13,5311
2,231
2,231
METI
2,231
METI
METI
2,231
0ETI
2,231

F

Etablizsem: N' Finesz o MILLIAL TLMII

Format CSV

CodeEH  Siret

I"ﬂ_ll
i gall

i gge

l"ﬂ_"
1"ﬂ_n
L
A gl w
l"ﬂ_"
1"ﬂ_n
I"ﬂ_ll
A gge_ w
i gag W
1"ﬂ_n
I"ﬂ_ll
i gall

i gge

l"ﬂ_"
1"ﬂ_n
L
A gl w
l"ﬂ_"
1"ﬂ_n
I"ﬂ_ll
A gge_ w
i gag W
1"ﬂ_n

Etablisseme Matricule
T v
T [ & #

?%%?%%

i

%

|

i
4

{

it

£
"

Maom Agent Prénom &g Code grade Libellé grad Date MAJ  Date paie

sakrerB Bl vl
BERVGr me alteed? @
Sk e B S oTa
AT P PR IR iy
ST aia  Bededdv
BT T P T ead v
PRFESOLEARE radte
e Yk QIEEECS
Qusr oF @vela

EF waeas dlelde oy
ErenNe ety CEE T
SRECETE alear @
eal B, 2D
AP EYARE SRe e
PR e Pad
EABAT o ¢ FIES et
ol gl Sacileesy
Saiflalts | it

e P BT S dhn P 2ad
&P B, Sadeaad
L L L P
PRbeSds dede iy
et A RIS P ALY 2L
PRt T
& ea Pt BB P
e T © altad <R

ey v
jxy
3300
ey
3300
1am
3300
3300
4203
Z154
B012
Z£363
33E
3m
3300
330
4203
3300
3300
3300
3300
1317
3300
3300
3300
3300

AGENT SEF
AGENT SEF
AIDE SOk
AGENT SEF
AIDE S0k
INFIRMIER €
AIDE S0k
AIDE SOIGH
OVRIERF
INFIRMIER <
FPSYCHOLE
DIETETICIET
AGENT SEF
AIDE S0k
AIDE S0k
AIDE SOk
OVRIERF
AIDE S0k
AIDE SOk
AIDE S0k
AIDE SOIGH
ADJCINT Al
AIDE SOk
AIDE S0k
AIDE SOIGH
AIDE SOk

R
i
HHH
G
G
HHEEE
R
HHaE G
G
R
i
HHH
G
R
i
HHH
G
G
HHEEE
R
HHaE G
G
R
i
HHH
G

©1 Enregistrement complet par ligne

@ Le matricule peut perdre les zéros devant
Les nombres longs peuvent étre au format flottant

Codep
1

Etablissems N Finess Ju SUPLT
HERHEEEE imo w s Wl ot
HHHH e ws all —oig
HEHHHEEE pomo e s Wil otE
HedHEEE e m s Wl ol W
HEdHEEEE oo n s Wl =odg
HEHEENE simo ws Wl iy
HEHEE o e ol oo
HEHdHEEEE Lo e s Wil —olg
HEHEEEE Some m s Wl Zodg
HERHEEEE imo w s Wl ot
HHEHHH L e o ol
HEHHHEEE e e il otE
HEHEEEE Somo n s Wl Zodg
HERHEEEE imo w s Wl ot
HHHH e ws all —oig
HEHHHEEE pomo e s Wil otE
HedHEEE e m s Wl ol W
HEdHEEEE oo n s Wl =odg
HEHEENE simo ws Wl iy
HEHEE o e ol oo
HEHdHEEEE Lo e s Wil —olg
HEHEEEE Some m s Wl Zodg
HERHEEEE imo w s Wl ot
HHEHHH L e o ol
HEHHHEEE e e il otE
HEdHEEEE S w s Wl Zobg

2.231
2231
2231
2231
15241
2.231
10671
0BT
2231
10671
10671
Z.231
13.81
2.231
2231
10.B71
2231
10671
10671
2.231
0BT
2231
10671
15,241
Z.231
2,231
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R Consultation des rapports

Gestion des abonnements

by okantis

S'abonner

Inclure

HoPaie Visualis

E.H.P.A.D Okantis Cette vue v

Finess Juridique : 87000xxxx |
ELEMENTS DE PAIE = ELEMENTS DE PAIE/MOIS/ST.

Code EH

Utilisateur Lambda
Adhérent MPHDA | 87xxxxx

Me pas envoyer si la vue est vide

® Choix du type de - Format
; PDF = o
document envoyé Etablissement Code pae / Libellé paie
E.H.P.A.D Okantis - Image 1030 1040
Date paie Cada B el B +/ PDF - SUPLT FAMILIAL TRAIT FIXE SUPLT FAMILIAL TRAIT VAR
lout) = Image et PDF
Code paie oy R § Nk A Ve DA UL B
(Valeurs multiples) v Objet BRI TR TR L | |
: [ j AR N A % X
AJOUt dun melssage o Libelié paie ELEMENTS DE PAIE PR i M By, s EN O
vous le souhaitez. (Tout) o ey $ - -
. TR R SRR % aner
Code grade Message (facultatif) i‘ > A i .
) = 1J du Lundi RN YR T B i ey -
gt . W P > DTS WA
© Sélection du rythme Liete race i e s ha ol
de l'envoi ' SR & =S
. . icul . Bat Y -\%\
* [elundimatin I\E:n?e ' Programmation L T R o W S N LR ¥ A
* Chaque matin de la Monday morning Sl t‘l"’\ ‘?..\
o B SR o N N0
semaine SR R Ny PSS
Gérer les abonnements W b Sy
—————— AR, R TN R A
\:\:; :;‘: - - :;\ :‘- \‘\;:‘.;:\ :: ;‘: Obtenir des instantanés planifiés de cette vue par L
Terminer ['action en N e S R s e Y o3
validant avec le \-,-;'x‘u:\ S Y AN b & w&m&m‘mm“w&“- . _ . . '
SN e ] it ¥ S S SN T RGR 0R Ra B Me notifier quand les données atteignent un seuil Vg
bouton s‘abonner NS N SUNS w ATREREET B R S

Q

) Détails des données

[ Vue : Original

[ Enregistrer une vue pers...

@ Gestion des abonnements

par email...

CP Guide des données @ Surveiller v
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Consultation des rapports

Gestion des abonnements

O Sélection du menu

contextuel ... Actions

sur la ligne de
[abonnement

® Ou bien sélection
de un ou plusieurs
abonnements puis
menu Actions en haut

f

%

Accueil

P

SO Rechercher des vues. des classeurs et autre

< Revenir au contenu

S
[

hopaiedemo

Utilisateur hopaiedemo Derniére connexion 4 mars 2025, 11:53 dataviz@okantis.fr

Rile sur le site Viewer

Contenu 0 Alertes © Vues personnalisées 2 Abonnements 1 Paramétres

Tout sélectionner

A un abonnementa Actions  t Objet Programmation Abonné par Derniére mise a jour Prochaine mise & jour
PR—
O [# ELEMENTS DE PAIE ELEMENTSDEPAIE  Monday morning — Chaque Lun., & 06:00 (UTC+01:00) Europe/Paris (3) hopaiedemo  Jamais 10 mars 2025, 06:00
——
Tout sélectionner Tout supprimer 1 élément sélectionné  Actions
Maodifier la fréquence. ..
A un abonnement & Actions 1 Obje Modifier le sujet ... I

Madifier le mode de vue vide. ..

ELE r

Madifier le format...

[ ELEMENTS DE PAIE

Résilier |'abonnement. ..

© Choisir I'action parmi
celles qui s‘affichent
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Consultation des rapports

by okantis

Gestion des alertes

Pour créer une alerte, il faut que la vue comporte un graphique avec au moins une mesures et un axe.

O I/ faut qu’ily ait un
graphique avec un axe
numérique dans la vue.

FREQUENTATION PAR JOURS DU MOIS

300
200 Abonnements
thr,renne de 115 vies/n=jour e B . Obtenir des instantanés planifiés de cette vue par
100 y \ . Nz X 1. 3 e-mail
0 Oy Alertes
5 10 15 20 75 3 Me notifier quand les données atteignent un seuil
défini

Alertes
12 : Original @ Surveiller =

® Sélectionner Alertes dans le 2

Un menu contextuel a droite de AN
menu Surveiller.

I'écran s‘affiche avec la liste des

: Aucune alerte sur cette vue
alertes existantes sur cette vue.
Créez une alerte et nous vous enverrons une
notification lorsque vos données rempliront ces
conditions. En savoir plus.

Sélectionnez I'axe numérique d'un graphique.
Ensuite, cliquez sur Créer.

© Sélectionnez I'axe du graphe
sur lequel vous souhaitez créer
un alerte, puis cliquez sur Créer



R Consultation des rapports

by okantis Gestion des alertes

La popup pour créer l'alerte s'ouvre, reste a la configurer...

® Définir le seuil déclencheur de alerte

| +/ Supérieur ou égal & Supérieur ou égal 3 v 250

Ohbjet

(1) DEfII’)II' la condition Créer une alerte X
Condition Condition Sel
Envoyer une alerte si “CPT(View Id)" est : .. . .
Supérieur ou égal a ' Supérieur ou égal a v 250
| Condition Seu Condition vraie actuellement

Supérieur a Alerte données - Exp. - Trafic Vues = 250

Inférieur ou égal &
g Alerte données - Exp. - Trafic Vues > 250

Inférieur & i Modlifiez le nom de l'alerte, si jamais il y en a plusieurs...
Egal 3 Lorsque la condition est vraie, envoyer une alerte
Tous les jours au maximum v
FREQUENTATION PAR JOURS DU MOIS

| Utilisateur Connecté >

© Sélectionnez la fréquence des envois par courriel ‘
I

Lorsque la condition est vraie. envoyer une alerte :

Toutes les semaines au maximum A .
Rendfe visible pour les autres @ 300

e visible pour les autres U 750
Une fois - La premiére fois que 'énoncé est vrai

Aussi fréquemment que possible Créer une alerte

200

Toutes les heures au maximum

Moyenna\de 115 vues/njour
100

Tous les jours au maximum

| +/ Toutes les semaines au maximum |

® Par défaut vous étes le seul destinataire. Vous
pouvez en ajouter en tapant les premiére lettres
pour voir apparaitre les utilisateurs possibles.
Terminez par le bouton « Créer une alerte »

La ligne de référence s‘affiche dans
le graphique et correspondant au
seuil saisi.
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R Problemes rencontres

by okantis Je n‘ai pas de donnees affichees

J'ai ouvert mon rapport, et je n'ai pas de données !

» Vérifiez si un filtre n’est pas resté sur la derniére valeur

sélectionnée depuis votre derniere connexion a cette feuille...

ELEMENTS DE PAIE | ELEMENTS DE PAIE/MOIS/ST. .

ELEMENTS DE PAIE | ELEMEMTS C'E PAIE/MOISJ’ST

el i MAJ données : Aucun Code EH MA] données” Aucun
L T | Date de paie ; Aucun {Aucun) " |l Date de pdie - Aucun
Etablizsement Etablissement
I:."’.LIELII'I:I b |:,|'J,|_||:L||-|:| -
Date paie Date paie i Y
(novemnbre 2024) v (novembre 2024)
Cliquez pour afficher toutes les waleurs

zode paie Code paie
(hucun) - (Aucun) -
Likellé paie Likellé paie
[Aucum) - {Aucun) ¥
(Aucum) - (Bucum) -
Libella grade Likellé grade
(Aucum) - (Bucum) -

htatricule

Matricule

(hucun) [hucum) v

’s Supprimer lesfiltres :
* (liguer sur I'élément filtre

avec la croix rouge ou il y a
une valeur dans les filtres

Code EH MaJ données : 03/03/2025 01:20:23
XXXXHOXXXX Date de paie : Tout
Etablissement
OO XX v
Date paie Code EH Siret Etablissement
{Tout) =
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R Problemes rencontres

by okantis Delai d’authentification depasse

J'ai entré mon code temporaire TOTP et un message « Délai d'authentification dépasseé » s'affiche.

Délai d'authentification dépassé

Ce service est fourni par@ LermonlDAR:MG logiciel libre protégs par la licence GRL.

—

Ceci peut arriver et cela n'a pas de consequence.

» Cliquez sur « Aller au portail »

Si rien ne se passe dans ce cas...

» Relancer le lien permettant d’accéder a la page d’accueil Kapyai (dans vos favoris)
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Le bandeau supérieur est duplique
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R Problemes rencontres

by okantis Le bandeau superieur est dupligue

|l se peut qu'en aillant rafraichi votre page web, le bandeau d'identité soit dupliqué.

Visualisation - Accueil
¢ CDTPI ISLE
Groupement : Direction Commune ESAT/FAAH | Finess Juridique : (Multi-EJ) | N° Siret : (Multi-Siret)

Visualisation - Personnel

" CDTPI ISLE
Groupement : Direction Commune ESAT/FAAH | Finess Juridique : (Multi-EJ) | N° Siret : (Multi-Siret)
Synthése Personnel | Gestion Quotidienne RH | Vision Annuelle ETP | Pyramide des dges | Personnel (détails) | Fiche Agent

Feb. 2026 Feb. 2026 Jan. = Jan. 2026 Jan. » Jan. 2026

% Cliquez sur votre logo

* Cela permet de réinitialiser
la page en passant par
laccueil




